
張之和公證人事務所著作權所有◎如欲轉載，請註明出處 

張之和公證人事務所著作權所有◎如欲轉載，請註明出處 

租約終止協議書 
 

【應備文件及注意事項】 

 雙方到場，並攜帶欲終止之租賃契約 

 如有欲點交之保證金、鑰匙等，可一併攜帶 

 

【身分證明文件】 

個人辦理 公司辦理 

☆本人 請準備 

 身分證正本 

★代理人 請準備 

1. 代理人之身分證正本 

2. 授權書 

 蓋有本人印鑑章之授權書、及本人之印

鑑證明（須為 俸 個月內由戶政事務所核

發），或 

 經駐外使館認證之授權書，或 

 經公認證之授權書 

☆負責人親自到場 請準備 

1. 身分證正本 

2. 公司變更登記表正本或抄錄本 ※若為

籌備中之公司，請帶公司名稱預查表 

3. 公司大小章（不須為登記大小章） 

★代理人 請準備 

1. 代理人之身分證正本、印章 

2. 授權書：須蓋公司登記大小章 

3. 公司變更登記事項表：最近一次變更之

正本，或全文影本加蓋公司登記大小章 

 

【費用】 

俳,俲俲俲 元 


